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Dienstbuch fuhren

. ’ Diese Seite ist derzeit noch in Arbeit ...

Es wird davon ausgegangen, dass die Dienste als Dienstplanobjekte eingepflegt wurden und als
Grundlage flr das Dienstbuch zur Verfligung stehen. Siehe Arbeiten mit dem Dienstplan.

Sollte ein ,ungeplanter” Dienst im Dienstbuch dokumentiert werden, z.B. Besuch der
Atemschutzstrecke in der FTZ, so wird der Dienst direkt im Dienstbuch angelegt (s. Beschreibung
Atemschutzdokumentation).

Das Vorgehen beim Fuhren des Dienstbuch ist das Heraussuchen des Dienstes aus dem Dienstplan,
die Ubernahme vom Dienstplan in das Dienstbuch und das abschlieBende Ausfiillen des
Dienstbucheintrages.

Dienst im Dienstplan suchen
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Modul ,Berichte” (Das Blaulicht-Symbol) anklicken

Unter ,Suche/Bericht” den Reiter ,Dienstbuch” anklicken

in der DropDown-Liste ,Bericht/Vorlage suchen:“ den Listeneintrag ,Dienstplan“ wahlen
auf ,Suche starten” klicken

in der Ergebnisliste auf den gewunschten Termin klicken
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Dienst ins Dienstbuch ubernehmen
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1. ,Bearbeitung starten” anklicken
2. Bei ,Dienstplan” das Hakchen wegnehmen (deaktivieren), dadurch wird der Dienst vom
Dienstplan in das Dienstbuch verschoben

Bearbeitung starten
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Dianmetbuch

Eréffmung F Personen  AS Tragezefen Gerale Malenal Loschmitel Wethsr Pemsonenschaden Presssbericht  Douments  Ahschiuss
Crrganisation: Syke, Stadt

Berichtsnumnmer: 2ma . F3

Abtellung: Eiraatzabizking FF

ZughGruppe: Alemachutzgerdleirager

Beginn: 05002018 1E00 Ende: 05032018 18:10

1. ,Bearbeitung starten“ anklicken und Eintrage kontrollieren, ggf. anpassen
2. optional ,Fahrzeuge” anklicken
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Fahrzeuge
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|n-|-q Bes. Ausriicken (3) Eintreffen E-Stelle (4) Riickfahrt (1)

1. ,Neuer Eintrag” anklicken

Es offnet sich ein zweites Browser-Fenster.

Fahrzeuge suchen

Suchkriterien

% 75 Automatische setekion

Kennung: S?ke, Stadt ﬂ

Maodul: _Famw j Standort:
Typ: (leer) v Eigentimer:
Identifikation: l | Besitzer (als
Inventarnummer: [ | Hersteller:
Ausgemusterte [ ] . Lieferant:
berticksichtigen: S
Funktion: Funktionstichtige v| OPTA:
Funkrufname: |
@ Ausgewdhite Eintrﬁgo.mhmen

B Identifikation Modul Art Typ

| DH-SY112 Fahrzeuge Einsatzleit- und Mann... Pkw

PKW privat Fahrzeuge Sonstige Fahrzeuge / ... Sonstige Fahrzeuge
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1. ,Suche starten” anklicken

2. aus der Ergebnisliste die gewunschten Fahrzeuge durch Haken setzen auswahlen (hier im
Beispiel wurde die Fahrt zur FTZ mit einem Privat-Pkw durchgefuhrt)

3. abschlieSend ,Ausgewahlte Eintrage ubernehmen®

Weitere Infos zur Besatzung an dieser Stelle nicht einpflegen (z.B. 1:5, Maschinist, Fahrzeugfthrer).
Dies wird im nachsten Schritt vorgenommen.

Personen

Urdger ﬂﬂ E @ Eﬂ Syke, Stadt 4860 (07 [ackminatte :
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© ,
Alle Persanen -
Parson Farson unter A5 Fahrzeug Tatighen Abwasenhsait

1. ,Personen” anklicken
2. ,Neuer Eintrag” anklicken

Es offnet sich ein zweites Browser-Fenster.

Personen suchen
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Suchkriterien

? ??ﬁ __ Automatische Selektion

Nachname: Dienststellung/Fkt.:
Vorname: Funktion:
Zug/Gruppe: Atemschutzgeratetrager @

Ovganisation: Syke, Stadt o

Art/Abteilung: Einsatzabtellung FF| @

m Ausgexe Eintrige (bemnehmen

Nachname Vomame Geburtsdatum

ke whe=

evtl. macht es Sinn ,,Zug/Gruppe” z.B. mit ,,Atemschutzgeratetrager” vorzufiltern
Art/Abteilung ebenfalls mit , Einsatzabteilung FF“ vorbelegen
~Suche starten” anklicken

aus der Ergebnisliste die gewinschten Personen durch anhaken auswahlen

~Ausgewahlte Eintrage ubernehmen” anklicken, um die gewunschten Personen zu Ubernehmen

Sollte man die Funktion ,Alle auswahlen” (Kastchen ganz links in der Kopfzeile, neben ,Nachname*)
nutzen wollen, so ist darauf zu achten, dass in der Spalte Organisation die eigene Ortsfeuerwehr
ausschlieBlich ausgewahlt ist. Dies erreicht man z.B. durch die Eingabe der ersten Buchstaben des
Ortsnamens. Macht man dies nicht, Gbernimmt man alle kommunalweit verfigbaren Einsatzkrafte,
wie z.B. Stadt-/Gemeindebrandmeister, Pressewart, ELO-Gruppen-Mitglieder, Atemschutzwart, usw.,
mit der Auswirkung, dass die Dienstbucheintrage dieser Mitglieder in ihrer Stamm-Ortsfeuerwehr

erscheinen.

Atemschutz zuordnen
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Alle Pefsonen -

1
B Parson Person unter AS  Fahrzeug Tatigheit Awasanhait
Klamatle, Kalle M wir. Prlvat-PW Tailrushrmar
Waschbiie Willi Min wirl. Prival-PKW Tallnehmar

Hier gilt immer: ,Erst oben auswahlen, dann unten anhaken, dann oben klicken!” Kurz gesagt:
»Oben-Unten-Oben!“

1. aus der Auswabhlliste ,Atemschutz” wahlen

2. die Atemschutzgeratetrager in der Liste anhaken
3. ,Durchfuhren” anklicken

Fahrzeuge zuordnen
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Suche/Barichi Brand Hilfedaistung Fehialarm Dienstisistung Brandsicherheitsdianst Brandschutzerziehung | Deanstbuch
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Dhenstbuch .ni
Ergfinung Fahrzeuge Personen A5 Tragereien Gerdle Maberisl Lbschmifisl ‘Wetier Personenschiden Fresseberichi Dokumente  Abschiuss
Meuer Eintrag
Fahrzeugzuordnung @ |= | |virt. Privat-PIW| 2) - Dulezu
Alle Persoman |l
|« Person Person unter AS  Fahrzeug Thatigheit Abwesanh

»0Oben-Oben-Unten-Oben!“

aus der Auswahlliste ,Fahrzeugzuordnung” wahlen

aus der Auswahlliste das entsprechende Fahrzeug wahlen
die Personen in der Liste anhaken

~Durchfihren” anklicken

wnN e

Tipp: Wer den Filter , Alle Personen” umstellt auf ,Personen ohne Fahrzeugzuordnung®, blendet mit
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vorgenommener Fahrzeugzuordnung, gleich die entsprechenden Personen aus. Somit wird die Liste
schnell kleiner und Ubersichtlicher.

Tatigkeit zuordnen
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»0Oben-Oben-Unten-Oben!“

aus der Auswahlliste ,Tatigkeit” wahlen

aus der Auswahlliste ,Fahrzeugfihrer” wahlen
die Personen in der Liste anhaken
~Durchfihren” anklicken

wnN e
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| Suche/Bericht Brand Hilfeleistung Fehilalamm Dienstleistung Brandsicherheitsdienst Brandschutzerziehung

"< ] Never et ] oscren | _oucken Beatbetn beenden | nachsio See |
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W Person Person unier AS  Fahrzeug Tatigkedt

[] Atemschutz, Anton Ja virt. Privat-PEW Teilnehmer

[] Klamaotte, Kalle Mein virt. Prival-PEW Fahrzeugfihrerin
[[] Mustermann, Max Ja wirt. Privat-PEW Telinehmer

@ e wemanw T

»0ben-Oben-Unten-Oben!“

1. aus der Auswahlliste , Tatigkeit” wahlen
2. aus der Auswabhlliste ,,Maschinist” wahlen

FeuerON im Landkreis Diepholz - https://feueronlkdh.feuerwehr-stadt-syke.de/



Last

;8225%/14 funktionsgebundene_taetigkeiten:gruppenfuehrer:dienstbuch_fuehren https://feueronlkdh.feuerwehr-stadt-syke.de/funktionsgebundene_taetigkeiten/gruppenfuehrer/dienstbuch_fuehren

08:21

3. die Personen in der Liste anhaken
4. ,Durchfuhren” anklicken

Ausbilder-Tatigkeit zuordnen
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Uberarbeitet: 14.10.2021

Die Ausbilder-Tatigkeit kann man in einer Sammelaktion fur alle beteiligten Ausbilder in einem Rutsch
vornehmen.

~ ~
O~
Oder auch fiir alle Betreuer bei einem JF-/KF-Dienst... ¥

1. aus der Auswabhlliste , Ausbildertatigkeit” wahlen

nun kann unter Ausbildertatigkeit ,, Ausbilder/Leiter” (bzw. Betreuer) gewahlt werden

3. nach der Auswahl kann die Vor- und/oder Nachbereitungszeit eingegeben werden, die spater in
den Stundennachweisen auch ausgewertet wird.

4. den/die Namen des/der Ausbilder/s in der Liste durch Anklicken wahlen

5. durck Klicken auf ,Durchfihren” die Zuordnung beenden

N
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Sucha/Banchi Brand Hilfghaisiung Fahialarm Dienstisstung Brandsicherhaitsdienst Brandschutzerzishung Dianstbuch o
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Fersaon Farson unter A5 Fahrzeug Taklgheit Abwsasenheil

Main Tesibniediimiar

@ Mesin Tesilnehmer
4

Anzahl gefunden: 2

@ ®

Person: Musismann, kax

Aul Fahrreug:

Eeitenheroanit: Zedten wie Berichi i

von DabunsAIhrrsl: 01,00 2017 1730 Iiw DustuemiLl hrzait: .04 2017 18340
Titigsit: Tailrahemar o Peman unter A%

Aushildertiigisin: PR ——— @ - Vor-Machbereitungazelt: | ]@EWW- h, hin, Rhcmm)

Dty " Einsatziiturg

=l
Thema: " Einsatziibung MUSTER =l
Abwesanhait:

Manlenpflichtiy:

Der alte Weg geht immer noch:

den Namen des Ausbilders in der Liste durch Anklicken wahlen

W

den Stundennachweisen auch ausgewertet wird.
5. durck Klicken auf ,Speichern” die Zuordnung beenden

Bearbeiten beenden

Dﬁsa‘ m HE - E Syke, Stadt e |07 |adminstiw

Sucha/Baricht Brand Hilfalaisiung Fahlalarm Diens thaisung Brandsicherhest sdanst Brandschutzerziahung
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unter der Personalliste erscheinen die Details zu der Person, dort auf ,Andern” klicken
nun kann unter Ausbildertatigkeit ,,Ausbilder/Leiter” (bzw. Betreuer) gewahlt werden
nach der Auswahl kann die Vor- und/oder Nachbereitungszeit eingegeben werden, die spater in

Diensibuch

©
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Wer— Scharse Schreibering @

1. ,Abschluss” anklicken
2. ggf. Besondere Vorkommnisse oder Mangel hinterlegen
3. Kurzbericht stichwortmaBig verfassen
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4. Verfasser eintragen
5. ,Bearbeiten beenden” anklicken
6. Bericht sperren lassen

Berichte sperren kann nur ein Benutzer mit der Rolle _LK_Ortsbrandmeister. Diesen per
Telefon/Email/WhatsApp kurz in Kenntnis setzen, dass der Bericht fertig ist. Vorher kann der
Atemschutzgeratewart seine Infos aus der Atemschutzdokumentation eintragen.

of, gruppenfuhrer, einheitsfihrer
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